OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
Urząd Gminy Wierzchosławice ogłasza nabór na stanowisko Sprzątaczki

1. Nazwa i adres jednostki:
Urząd Gminy Wierzchosławice, Wierzchosławice 550, 33-122 Wierzchosławice

2. Stanowisko pracy:
Sprzątaczka

3. Wymiar etatu:
½ etatu

4. Godziny pracy:
Poniedziałek: 		16:00-19:00
Wtorek-czwartek : 	15:00-19:00
Piątek: 			15:30-20:30

5. Podstawa zatrudnienia:
Umowa o pracę na czas określony

6. Wymagania:
Wymagania niezbędne:
· obywatelstwo polskie,
· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych,
· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku sprzątaczki,
· umiejętność wykonywania czynności określonych dla stanowiska sprzątaczki,
· wykształcenie podstawowe/zawodowe.
Wymagania dodatkowe:
· odpowiedzialność, rzetelność, sumienność, dokładność, samodzielność w pracy, dyspozycyjność,
· umiejętność dobrej organizacji pracy.
7. Zakres obowiązków:
· sprzątanie pomieszczeń Urzędu Gminy poprzez: zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg, odkurzanie mebli, mycie parapetów, opróżnianie koszy na śmieci, mycie urządzeń sanitarnych oraz posadzek i glazury na ścianach w toaletach i pomieszczeniach socjalnych,
· codzienna dezynfekcja środkami dezynfekującymi miejsc przebywania pracowników, oraz petentów często dotykanych przez nich powierzchni takich jak klamki, blaty robocze, biurka, umywalki, toalety, dozowniki mydła i inne,
· podlewanie kwiatów (w ustaleniu z pracownikami w poszczególnych biurach), 
· utrzymywanie czystości w lodówkach, mikrofalówkach, zmywarce stanowiących własność Urzędu Gminy,
· zgłaszanie przełożonym wszelkich awarii i uszkodzeń sprzętu oraz urządzeń powierzonych do sprzątania pomieszczeń w budynku Urzędu oraz wszelkich innych awarii instalacji i urządzeń w budynku Urzędu,
· okresowe czynności porządkowe polegające na myciu drzwi i okien – w miarę potrzeb, jednak nie rzadziej niż raz na kwartał,
· utrzymanie porządku na schodach wejściowych do budynku Urzędu oraz w windzie,  a w sezonie zimowym odśnieżanie i posypywanie piaskiem, solą wejść do budynku Urzędu.
· sprzątanie pomieszczeń po przeprowadzonych remontach i naprawach,
· sprawowanie pieczy nad budynkiem Urzędu Gminy i znajdującym się w nim mieniem po godzinach urzędowania poprzez zamykanie drzwi wejściowych.
8. Wymagane dokumenty:
· CV 
· oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i  korzystaniu z pełni praw publicznych,
· [bookmark: _GoBack]zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji.

9. Termin i miejsce składania dokumentów:
Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na  stanowisko Sprzątaczka” w terminie do dnia 9.06.2025 osobiście w siedzibie Urzędu Gminy Wierzchosławice lub pocztą na adres Urzędu: Urząd Gminy Wierzchosławice, Wierzchosławice 550, 33-122 Wierzchosławice bądź drogą elektroniczną na adres e-mail: ug@wierzchoslawice.pl   lub za pośrednictwem ePUAP.

10. Informacje dodatkowe:
· Oferty dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane,
· kandydaci spełniający wymagania zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną.


Wszelkie pytania dotyczące naboru można kierować pod numer telefonu:  14 631 90 30

